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Critères d’analyse pour une présentation PowerPoint 
(PPT/PPTX) 

Critère Élément à vérifier 

Structure cohérente Titres de diapositives, zones de texte structurées, ordre de lecture 
respecté. 

Modèle de conception Utilisation de thèmes respectant l’accessibilité (modèles inclusifs 
fournis par PowerPoint). 

Texte lisible Police sans empattement, taille minimale de 18 points, espacement 
suffisant. 

Contraste visuel Texte bien visible sur le fond, attention prêtée aux dégradés ou aux 
images de fond. 

Texte de remplacement  Toutes les images, tous les graphiques et tous les objets visuels 
comportent un texte de remplacement. 

Transitions/Modifications Animations complexes ou rapides pouvant causer des inconforts 
visuels à éviter. 

Langue du document Langue définie pour chaque diapositive si le document est 
multilingue. 

Accessibilité du clavier Navigation possible à l’aide du clavier (ordre logique des éléments 
sur chaque diapositive). 

Fichiers joints Version PDF accessible ou script fourni si la présentation est 
partagée. 
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