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Critères d’analyse pour un document Word (DOC/DOCX) 
Critère Élément à vérifier 

Styles structurés Utilisation des styles intégrés (Titre 1, Titre 2, etc.) pour une hiérarchie 
claire. 

Ordre de lecture 
logique Contenu lisible dans l’ordre prévu, sans texte dissimulé ou désorganisé. 

Texte 
sélectionnable 

Aucun contenu inséré sous forme d’image sans texte de remplacement 
ou reconnaissance optique de caractères (ROC) (optical character 
recognition [OCR]). 

Police lisible Police sans empattement (Arial, Calibri, etc.), taille minimale de 12 points. 

Contraste visuel Contraste suffisant entre le texte et le fond (vérifiable à l’aide d’un outil 
comme Web Accessibility in Mind [WebAIM]). 

Textes de 
remplacement 

Images, tableaux et graphiques décrits par des textes de remplacement 
pertinents. 

Langue du 
document Langue précisée dans les propriétés du document. 

Navigation interne Utilisation de signets ou d’un sommaire automatisé. 

Langage clair Vocabulaire simple, phrases courtes, jargon évité. 
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